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Положение 
об официальном сайте областного государственного автономного 

образовательного учреждения дополнительного профессионального 
образования  «Институт развития образования Еврейской автономной области» 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
и об организации его работы

1. Общие положения
1.1. Положение  об  официальном  сайте  областного  государственного 

автономного  образовательного  учреждения  дополнительного 
профессионального образования «Институт развития образования Еврейской 
автономной  области» в  информационно-телекоммуникационной  сети 
«Интернет»  (далее  -  настоящее  Положение)  определяет  цели,  задачи, 
функционирование,  структуру,  содержание  и  требования  к  оформлению, 
размещению  и  обновлению  информационных  материалов,  политику 
областного  государственного  автономного  образовательного  учреждения 
дополнительного  профессионального  образования  «Институт  развития 
образования Еврейской автономной области» (далее - Институт) в отношении 
обработки  персональных  данных,  права,  обязанности,  ответственность  и 
регламент  взаимодействия  ответственных  работников,  осуществляющих 
программно-техническую  поддержку  и  публикации  официального  сайта 
Института в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее 
- Сайт).

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации;
- Статьей 29 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года 

№  149-ФЗ  «Об  информации,  информационных  технологиях  и  о  защите 
информации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 13 марта 2006 года 
№ 38-03 «О рекламе»;

-  Федеральным  законом  от  6  апреля  2011  года  №  63-ФЗ  «Об 
электронной подписи»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 
2012  года  №  1119  «Об  утверждении  требований  к  защите  персональных 



данных  при  их  обработке  в  информационных  системах  персональных 
данных»;

-  Постановлением Правительства  Российской Федерации от  10 июля 
2013 года № 582 «Об утверждении Правил размещения на официальном сайте 
образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и обновления информации об образовательной организации»;

-  Приказом Федеральной службы по  надзору  в  сфере  образования  и 
науки Российской Федерации от 14 августа 2020 года № 831 «Об утверждении 
Требований к структуре официального сайта образовательной организации в 
информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет»  и  формату 
представления информации»;

-  Приказом Федеральной службы по  надзору  в  сфере  образования  и 
науки  от  10  июня 2019  года  № 796  «Об  установлении процедуры,  сроков 
проведения  и  показателей  мониторинга  системы  образования  Федеральной 
службой по надзору в сфере образования и науки»;

- Письмом Минобрнауки России от 22 июля 2013 года № 09-889 «О 
размещении  на  официальном  сайте  образовательной  организации 
информации»;

- Информацией Федеральной службы по надзору в сфере образования и 
науки  от  21  декабря  2020  года  «Комментарии  Федеральной  службы  по 
надзору в сфере образования и науки к приказу от 14 августа 2020 года № 831 
«Об  утверждении  Требований  к  структуре  официального  сайта 
образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и формату представления информации»;

- Уставом и другими нормативными правовыми актами Института.
1.3. Сайт  является  электронным  общедоступным  информационным 

ресурсом, размещенным в глобальной сети «Интернет». Пользователем Сайта 
может быть любое лицо, имеющее технические возможности выхода в сеть 
«Интернет».

1.4. Сайт  содержит  материалы,  не  противоречащие  законодательству 
Российской Федерации.

1.5. Ответственность  за  содержание  информации,  представленной  на 
Сайт, несет лицо, назначенное приказом ректора Института. 

1.6. Сайт  объединяет  процесс  сбора,  обработки,  оформления, 
публикации  информации  с  процессом  интерактивной  коммуникации.  На  
Сайте представляется актуальный результат деятельности Института. 

1.7. Права на все информационные материалы, размещенные на Сайте, 
принадлежат  Институту,  кроме  случаев,  оговоренных  в  соглашениях  с 
авторами работ.

1.8. Основные понятия, используемые в настоящем Положении:
-  Сайт,  или веб-сайт (от англ.  website:  web - «паутина, сеть» и site  

«место», буквально «место, сегмент, часть в сети») - информационный ресурс, 
состоящий из  совокупности логически связанных между собой вебстраниц, 
объединенных  общей  темой  и  взаимосвязанных  между  собой  с  помощью 
ссылок  создаваемых  Институтом  с  целью  обеспечения  открытости 



деятельности  в  информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет», 
созданных на основе действующего законодательства Российской Федерации 
и локальных нормативных актов Института;

-  Веб-ресурс -  это  узел  или  точка,  в  который включен  специальный 
идентификатор,  позволяющий  при  необходимости  с  легкостью  отыскать 
нужную  страницу  на  просторах  в  информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»;

-  Веб-страница -  документ  или  информационный  ресурс  в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», доступ к которому 
осуществляется с помощью веб-браузера;

-  Модерация -  осуществление  контроля  над  соблюдением  правил 
работы нахождения на Сайте, а также размещения на нем информационных 
материалов;

- Контент - содержимое, информационное наполнение Сайта;
-  Пользователь Сайта - человек,  который посетил ресурс,  просмотрел 

Сайт или совершил на нем какое-либо действие;
-  Администратор  Сайта -  ответственное  лицо,  назначенное  приказом 

ректора  Института,  которое  осуществляет  управление  Сайтом  и  иными 
действиями, связанными с его использованием.

2. Цели и задачи Сайта
2.1. Цели создания Сайта: 
-  обеспечения информационной открытости деятельности Института, 

реализации  прав  граждан  на  доступ  к  открытой  и  общедоступной 
информации;

-  реализации  принципов  единства  культурного  и  образовательного 
пространства Института;

-  информация  общественности  о  развитии  и  результатах  уставной 
деятельности  Института,  поступлении  и  расходовании  материальных  и 
финансовых средств;

- защиты прав и интересов участников образовательного процесса;
-  исполнение  требований  федерального  и  регионального 

законодательства  в  части  информационной  открытости  деятельности 
Института;

- реализация прав профессионального сообщества и социума на доступ 
к  открытой информации при  соблюдении норм профессиональной этики  и 
норм информационной безопасности;

- информационная открытость и публичная отчетность о деятельности 
Института.

2.2. Создание  и  функционирование  Сайта  направлены  на  решение 
следующих задач: 

- формирование целостного позитивного имиджа Института;



- объективное и оперативное  информирование  работников, 
обучающихся,  деловых  партнеров  и  других  заинтересованных  лиц  о 
различных аспектах жизни и деятельности Института;

- создание условий для взаимодействия участников образовательного 
процесса, социальных партнеров Института;

-  решение  образовательных,  методических  и  научно-инновационных 
задач  Института  с  использованием  современных  информационных 
технологий;

- осуществление обмена педагогическим опытом;
-  презентация  достижений  обучающихся  и  педагогического 

коллектива,  и  работников  Института,  его  особенностей,  истории  развития, 
реализуемых программах;

-  повышение  конкурентоспособности  и  инвестиционной 
привлекательности Института.

3. Структура, содержание и требования к оформлению, размещению и 
обновлению информационных материалов на Сайте

3.1. Информационная структура Сайта определяется в соответствии с 
задачами  реализации  государственной  политики  в  сфере  образования, 
формируется из информационных материалов, обязательных к размещению 
на  Сайте,  и  иной  информации,  не  противоречащей  законодательству 
Российской Федерации.

3.2.  Сайт  Института  является  структурным  компонентом  единого 
информационного  образовательного  пространства  региона,  связанным 
гиперссылками  с  другими  информационными ресурсами  образовательного 
пространства  региона.  Ссылка  на  официальный  сайт  Министерства 
просвещения  Российской  Федерации  в  информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» обязательна.

3.3.  Для  размещения  информации  на  Сайте  должен  быть  создан 
специальный раздел «Сведения об образовательной организации» (далее — 
Специальный раздел).

Информация в Специальном разделе должна быть представлена в виде 
набора  страниц  и  (или)  иерархического  списка  и  (или)  ссылок  на  другие 
разделы Сайта.

Информация  должна  иметь  общий  механизм  навигации  по  всем 
страницам  Специального  раздела.  Механизм  навигации  должен  быть 
представлен на каждой странице Специального раздела. 

Доступ  к  Специальному  разделу  должен  осуществляться  с  главной 
(основной)  страницы  Сайта,  а  также  из  основного  навигационного  меню 
Сайта. 

Специальный  раздел  должен  содержать  сведения  в  соответствии  с 
пунктом 2 статьи 26 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации».



3.4.  Сайт должен иметь версию для слабовидящих (для инвалидов и 
лиц с ограниченными возможностями здоровья по зрению).

3.5. Информация, указанная в пунктах 3.2.—3.3. пункта 3 настоящего 
Положения, представляется на Сайте в текстовом и (или) табличном формате, 
обеспечивающем ее автоматическую обработку (машиночитаемый формат) в 
целях повторного использования без предварительного изменения человеком.

3.6.  Все  файлы,  ссылки,  которые  размещены  на  страницах 
соответствующего раздела, должны удовлетворять следующим условиям:
-  максимальный размер размещаемого  файла  не  должен превышать  10  мб. 
Если размер файла превышает максимальное значение,  то  он должен быть 
разделен на несколько частей (файлов), размер которых не должен превышать 
максимальное значение размера файла;
- сканирование документа должно быть выполнено с разрешением не менее 
100 dpi;
-  отсканированный  текст  в  электронной  копии  документа  должен  быть 
читаемым;
-  электронные  документы,  подписанные  электронной  подписью,  должны 
соответствовать условиям статьи 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 
№  63-ФЗ  «Об  электронной  подписи»  для  их  признания  равнозначными 
документам  на  бумажном  носителе,  подписанным  собственноручной 
подписью.

3.7.  Информационный  ресурс  Сайта  формируется  из  общественно 
значимой  информации  для  всех  участников  образовательного  процесса, 
деловых партнеров и всех прочих заинтересованных лиц,  в  соответствии с 
уставной деятельностью Института.

3.8.  Информационный  ресурс  Сайта  является  открытым  и 
общедоступным.  Информация  на  Сайте  излагается  общеупотребительными 
словами, понятными широкой аудитории.

3.9.  Страницы  Сайта  должны  быть  доступны  в  информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» без дополнительной регистрации, а 
также  доступные  для  посетителей  Сайта  ссылки  на  файлы,  снабжены
информацией, поясняющей назначение данных файлов.

3.10. На Сайте не допускают размещение:
- противоправной информации;
-  информации,  не  имеющей  отношения  к  деятельности  Института, 

образованию обучающихся;
-  ссылок  на  ресурсы  в  информационно-телекоммуникационной  сети 

«Интернет» по содержанию несовместимые с целями обучения и воспитания;
- информации, нарушающей авторское право;
- информации, содержащей ненормативную лексику;
- информации, унижающей честь,  достоинство и деловую репутацию 

физических и юридических лиц;
- информации, содержащей государственную, коммерческую или иную, 

специально охраняемую тайну;



-  информации,  содержащей  информационные  материалы,  которые 
содержат  призывы  к  насилию  и  насильственному  изменению  основ 
конституционного  строя,  разжигающие  социальную,  расовую, 
межнациональную  и  религиозную  рознь,  пропаганду  наркомании, 
экстремистских религиозных и политических идей;

- информации, содержащей материалы, запрещенные к опубликованию 
законодательством Российской Федерации;

-  информации,  противоречащей  профессиональной  этике  в 
педагогической деятельности;

- иные информационные материалы, не относящиеся к образовательной 
деятельности  и  запрещенные  к  опубликованию  законодательством 
Российской Федерации.

3.11. Информация на Сайте размещается на русском языке.

4. Организация разработки и функционирования Сайта
4.1. Для обеспечения разработки и функционирования Сайта приказом 

ректора Института создается рабочая группа разработчиков Сайта. 
4.2. Из  числа  членов  рабочей  группы  разработчиков  Сайта 

назначаются Администратор сайта и информационный редактор Сайта.
4.2.1. Информационный Редактор Сайта:
-  осуществляет  контроль  за  сбором  информации,  необходимой  для 

размещения  на  Сайте,  корректировкой  новостных  статей  и  других 
информационных материалов перед публикацией на Сайте;

-  готовит,  приводит  в  соответствующее  состояние  информационные 
материалы для последующего размещения на Сайте;

-  осуществляет  редактирование,  корректировку  материалов,  перед 
размещением на Сайте;

-  имеет  право  совместно  с  составителем  информации участвовать  в 
подготовке, дополнении информационных материалов;

- вносит стилистические, речевые, орфографические и пунктуационные 
правки, не меняя общего содержания представленной информации;

- имеет право запрашивать информацию у работников Института для 
обновления материалов на Сайте;

-  имеет  право  предъявлять  требования  к  формату  предоставления 
информации.

4.2.2. Администратор Сайта:
-  обеспечивает  качественное  выполнение  работ,  связанных  с 

функционированием  и  программно-технической  поддержкой  Сайта: 
разработку  и  изменение  дизайна  и  структуры,  публикацию  информации, 
разработку новых веб-страниц, реализацию политики разграничения доступа 
и обеспечение безопасности информационных ресурсов;

-  осуществляет  консультирование  работников  Института, 
заинтересованных  в  размещении  информации  на  Сайте,  по  реализации 



технических решений и текущим проблемам, связанным с информационным 
наполнением соответствующих разделов (подразделов).

4.3. К исполнению работ по предоставлению информации могут быть 
привлечены  все  участники  образовательного  процесса.  Ответственность  за 
достоверность и сроки предоставляемых материалов для размещения на Сайте 
возлагается  на  исполнителя,  т.е.  работника,  непосредственно 
предоставляющего  информацию  (далее  -  Ответственный  работник 
Института).

4.5.  Администратор  Сайта  обладают  правами  полного  управления 
ресурсом и отвечает за его своевременное обновление.

4.6.  Обязанности  Администратора  работников  Института  за 
функционирование Сайта включают:

- обеспечение постоянного контроля функционирования Сайта;
- своевременное и достоверное обновление подразделов Сайта;
4.7. Сайт размещается по адресам: edu-eao.ru, iro-eao.ru.
4.8. Адрес Сайта отражаются на официальном бланке Института.
4.9. При цитировании информации, опубликованной на Сайте, ссылка 

на первоисточник обязательна.

5. Порядок размещения и обновления информации на Сайте
5.1. Информационная  структура  Сайта  формируется  из  двух  видов 

информационных  материалов:  обязательных  к  размещению  (инвариантный 
блок) и рекомендуемых к размещению (вариативный блок).

5.2. Подготовка  и  размещение  информационных  материалов 
инвариантного блока Сайта осуществляется должностными лицами Института 
ответственными за подготовку этих материалов. 

5.3. При  изменении  Устава  и  иных  документов  Института, 
подлежащих  размещению на  Сайте,  обновление  соответствующих разделов 
Сайта  производится  не  позднее  10  рабочих  дней  после  утверждения 
указанных документов. 

5.4. Иная  информация  для  публикации  на  Сайте  предоставляется 
своевременно по факту ее появления или изменения. 

5.5. Информационное  наполнение  Сайта  осуществляется 
Ответственными  работниками  Института.  Ответственные  работники 
Института  от  структурных  подразделений  направляют  материалы  на 
согласование руководителю структурного подразделения. После согласования 
с руководителем структурного подразделения или курирующим проректором 
материал для публикации в электронном виде передается Информационному 
редактору  Сайта.  Согласованные  и  скорректированные  материалы редактор 
Сайта передаёт для размещения Администратору сайта. 

5.6. Количество  и  содержание  фотоснимков,  опубликованных  на 
Сайте, определяет редактор Сайта. 



5.7. Текущие  изменения  структуры  Сайта  могут  осуществляться 
Администратором  Сайта.  Изменения,  носящие  концептуальный  характер, 
согласовываются с ректором Института. 

5.8. Руководители структурных подразделений Института, редактор и 
Администратор  Сайта  могут  вносить  предложения  по  развитию структуры, 
функциональности  и  информационного  наполнения  Сайта  по 
соответствующим разделам  (подразделам),  оформленные  в  виде  служебной 
записки на имя ректора Института. 

5.9. Дополнительные  информационные  ресурсы,  формируемые  по 
инициативе  структурных  подразделений  Института  или  творческих 
коллективов, работников, обучающихся Института, могут быть размещены на 
отдельных  специализированных  сайтах,  доступ  к  которым  организуется  с 
Сайта. 

5.10. Решение  об  организации  специализированных  сайтов 
принимается руководителями структурных подразделений и согласовывается с 
ректором Института.

6. Персональные данные, принципы и условия их обработки
     6.1. При подготовке материалов для 
размещения  в  информационно-
телекоммуникационной  сети 
«Интернет»,  руководство  Института  и 
редактор  Сайта  обязаны  обеспечивать 
исполнение  требований  Федерального 
закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О  персональных  данных»  и  других 
нормативных правовых актов.

   6.2. Администраор Сайта 
вправе  размещать  в 
информационно-
телекоммуникационную 
сеть  «Интернет»  только ту 
персональную 
информацию,  на 
публикацию  которой 
имеется  письменное 
согласие.
   6.3. Сведения о субъекте 
персональных  данных 
могут  быть  в 
любое время исключены из 
общедоступных источников 
в  информационно-
телекоммуникационной 
сети  «Интернет»  по 



требованию  субъекта 
персональных  данных  или 
его  законных 
представителей.

7. Ответственность за обеспечение функционирования Сайта
   7.1.  Дисциплинарная  и  иная,  предусмотренная 
действующим законодательством Российской Федерации 
ответственность,  за  качество,  своевременность  и 
достоверность информационных материалов возлагается 
на Ответственных работников Института. 

     7.2.  Порядок  привлечения  к 
ответственности  лиц,  обеспечивающих 
создание  и  функционирование  Сайта, 
устанавливается  действующим 
законодательством  Российской 
Федерации.
   7.3.  Лица,  ответственные  за 
функционирование  Сайта,  несут 
ответственность:  за  отсутствие  на 
Сайте  информации,  предусмотренной 
разделом  3;  за  нарушение  сроков 
обновления  информации  на  Сайте;  за 
размещение  на  Сайте  информации,  не 
соответствующей действительности.

8. Заключительные положения
8.1.  Настоящее Положение является  локальным нормативным актом 

Института, принимается на Ученом совете и утверждается приказом ректора 
Института.

8.2.  Настоящее  Положение  является  обязательным  для  всех 
участников образовательного процесса Института.

8.3. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения 
Ученым  советом  Института  и  введения  в  действие  приказом  ректора 
Института.

8.4. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 
оформляются  в  письменной  форме  в  соответствии  действующим 
законодательством  Российской  Федерации  на  основании  решения  Ученого 
совета Института.

8.5.  Правоотношения,  не  предусмотренные настоящим Положением, 
регулируются действующим законодательством Российской Федерации.


